SREDNJA SKOLA
GRACAC

Skolska 8

23 440 Gracac
Klasa:012-04/15-01/04
Urbroj:2198-1-70-15-1
Gracac, 21.prosinca 2015.g.

Temeljem ¢lanka 13. Statuta Srednje Skole Gradac, ravnateljica Srednje kole Gratac donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA I POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Srednje $kole Gracac (u nastavku: Skola) te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa i najma prostora.

Ako gkola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godidnje, s kupcem ugovara instrument
osiguranja pladanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedec¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije

odredeno:
lerd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1. raéunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, nraudzbenica, ponuda Tijekom godine
izdavanje racuna
2. Izdavanje/izrada raduna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis raduna Ravnatel] Racun 2 dana od izrade racuna
4. Slanje izlaznog rauna Tajnidtvo Kapigs IZiaZl.le POSt&/Powrda 2 dana nakon ovjere
primitka
Unos podataka u sustav " Knjiga Izlaznih ra¢una, Glavna | Unutar mjeseca na koji
3. o v q i Racunovodstvo o s .
(knjiZenje izlaznih racuna) knjiga se racun odnosi
6. Ev1denura|_1Jc naplacenih Bakmrovadits Knjiga ulazmh_!'auuna. Glavna Tiediio
prihoda knjiga
Phaitint ke Izvadak po poslovnom
racenje naplate prihoda . . i LAV :
T s Racunovodstivo racunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) :
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih
8. nenaplacenih Radunovodstvo Izvod otvorenih stavki Mjeseéno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje )
9. opomena i opomena pred Ratunovodstvo pmane | i pres Tijekom godine
tuzbu tuzbu
Donogenj T .
10 Ol].?sffnj? Odl?k? © _ Odluka o prisilnoj naplati v )
. prsIinoj naplat Ravnatelj potrazi- vanja Tijekom godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata o ;
11. S shlady § Tainistva Ovréni postupak kod javnog 15 dana nakon

Ovrénim zakonom

biljeznika

donoSenja odluke




Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima

Clanak 3.

prema Skoli. Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po
opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjedtava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée
ovréni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. ovog ¢lanka izvodi se po sljede¢em postupku:

Red AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 A 3 4 S
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duZnika/prikupljanje ‘ Prije zastare potraZi-
1 podataka o poslovnom radunu Ragunovodstvo Knjigovodstvene karticej vanja
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
BT et gt kartica ili racuni/ Prii o radi
rikupljanje dokumentacije za obratun kama- lje zastare potraZi-
9 Skl el Ragunovodstvo ABGs v vanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva (2)
. ‘o ovrhu Opéinskom sudu dana od pokretanja
3 Izrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/Tajnistvo i javiso. biljezaitkn postipls
T Prijedlog za ovrhu
viea 1 poipia : Opéinskom sudu ili
4 prijedloga za ovrhu Ll jaI:rnom biljeNniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opéin- skom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste danauod jlace
biljeZniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomo¢nih rjesenja y . dana od pl:lml.tka
6 o Gvisi FINI Radunovodstvo Pravomocno rjeSenje | pravomo¢nih rjese-
nja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.
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